Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 16 z dnia 22.12.2010r.

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNEJ, KARTY
ROWEROWEJ | SWIADECTWA SZKOLNEGO OBOWIAZUJACA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 14 W LUBINIE

l. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat /zalacznik nr 1 do pobrania
w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowej/.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane zdjecie legitymacyjne /imi¢, nazwisko, data
urodzenia, adres zamieszkania/ oraz dowdd optaty skarbowe;.

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci 9 zl.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie /nazwisko, imig, data
urodzenia, adres zamieszkania/.

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa /ukonczenia szkoty/ klasy/,

- roku ukonczenia szkoty/klasy.

Zalacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.



3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci 26 zl.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie¢
w szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.

6. Duplikat zwiera:
- wyraz ,,Duplikat”
- dane zgodne z dokumentacja szkolng
- pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
- dat¢ wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczgé urzedowa.

7. Wypisanie tresci duplikatu zgodnie z tre$cig oryginalu na podstawie zapisow
w arkuszu ocen.

8. Umieszczenie w arkuszu ocen adnotacji o wydaniu duplikatu.

9. Duplikat moze by¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do odbioru dokumentu lub wystany pod
wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatacznik Nr 1

Lubin,dnia ............ccooeviienn.

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej Nr 14

w Lubinie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej dla
MOJEgO SYNA/COTKI ...ttt 13| S

728 0103016 L

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

Zaltacznik:
1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.



Zakacznik Nr 2

Lubin,dnia ..........cooovvviiiiiiinnn.

(adres zamieszkania, telefon)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej Nr 14

w Lubinie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa .............coviiiiiiiiiiiiiiinn.,
(ukonczenia szkoty, promocyjnego)
wydanego przez Szkole¢ Podstawowa Nr 14 w Lubinie w ......... roku.
Ww. §wiadectwo zostato wystawione dla ...

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Zalacznik:
1.Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej



